
Microsoft Copilot 

Das KI-Assistenzsystem aus Redmond

www.hatahet.eu

Microsoft Copilot für Microsoft 
365 ist ein KI-gesteuerter Schreib- 
und Sprachassistent und über eine 
eigene Lizenz zu erwerben.

Microsoft Copilot der direkt in Apps wie 
Word, Excel, Powerpoint, Outlook und Teams,  
integriert ist, kombiniert die Power großer 
Sprachmodelle mit Microsoft Graph Daten 
und den Microsoft 365 Apps  und ist mittels 
natürlicher Sprache und Chat steuerbar.  So 
wird Microsoft Copilot zur Ihrer Lieblings-
Assistenz der Ihnen den täglichen 
Arbeitsalltag erleichtert.
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Funktionsumfang
Microsoft Copilot ist auf zwei Arten in Microsoft 365 integriert

Integration in 
Office 
Apps

Eingebettet in die gängigen 
Office Apps wie Word, 

Excel, Powerpoint, Outlook 
und Teams unterstützt 
Microsoft Copilot die 

AnwenderInnen bei Ihrer 
Kreativarbeit, zur 
Steigerung ihrer 

Produktivität und um die 
persönlichen Fähigkeiten 

zu verbessern.

Mithilfe von LLM (Large 
Language Models) 

können AnwenderInnen 
per natürlicher Sprache 

via Mikrofon mit dem 
System kommunizieren, 
sodass Microsoft Copilot 

Business Chat Ihnen 
Aufgaben abnehmen 

kann, um wertvolle Zeit 
zu sparen. 

Abnahme von 
Aufgaben mittels 

Business Chat

Ein Auftrag an Business Chat Copilot könnte lauten: "Kannst Du uns 
bitte die beschlossene Preisstrategie zusammenfassen." 

Microsoft Copilot Business Chat generiert Ihnen dann auf Basis gehaltener Meetings, Mails und 
Chatverläufen in wenigen Sekunden ein Update zum gewünschten Thema.

Microsoft Copilot nutzt die Power großer Sprachmodelle (Large Language Models) mit 
Microsoft Graph Daten und den Microsoft 365 Apps um Sprache zum effektivsten 
Produktivitäts-tool zu machen. Copilot nutzt die Graph API und ermöglicht den Zugriff 
auf Daten im eigenen Microsoft 365 Mandanten. So kann Copilot verwendet werden, 
um automatisch Daten von Graph API zu analysieren und zu präsentieren. 

LLM & Microsoft Graph

Architektur
Einblick in die grundlegende Architektur von Microsoft Copilot für Microsoft 365

Copilot nicht ohne Pilot
Wie auch im echten Flugzeug-Cockpit benötigt 
natürlich auch Microsoft Copilot seinen 
Kapitän, den er bei seiner täglichen Arbeit 
bestmöglich unterstützen möchte.

© Microsoft

nicht ohne

human intelligence
#esgehtumdenmenschen

Egal ob Word, Excel, Powerpoint, Outlook oder 
Teams - die Fähigkeiten von Microsoft Copilot 
werden Ihnen das leben erleichtern.

Hier eine kleine Übersicht wie Microsoft 
Copilot Ihnen das stressige Arbeitsleben 
erleichtern kann und Ihnen hilft Aufgaben 
schneller und mit weniger Aufwand zu 
erledigen.  

Word
Automatische Generierung von 
Vorlagen
Zusammenfassen von Texten und 
Präsentationen
Automatische Änderungsvorschläge 
zum Schreibstil
Korrektur von Grammatik und 
Rechtschreibfehlern
Vorschläge für Synonyme und 
Formulierungen
Automatisches Hinzufügen von 
Tabellen, Diagrammen & 
Formatierungen

Automatische Generierung von Vorlagen
Automatische Analyse von Daten in 
Excel Tabellen 
Generierung von Vorschlägen für 
Diagramme und Grafiken
Automatisierung und Generierung von 
Formeln und Funktionen
Generierung analytischer Vorschläge 
für komplexe Daten in Excel

Excel

Mehrwerte in Microsoft Office Apps
Leichteres Leben dank Microsoft Copilot für Microsoft 365

Teams

Powerpoint
Generierung automatischer Themen 
und Folienlayouts (Vorlagen)
Automatisches Erstellen von 
Präsentationen aus Texten
Automatische Vorschläge für 
Folienübergänge, Animationen und 
Diagramme
Automatisches Einfügen von Inhalten 
wie z.B. Bilder, Videos und Audio-
Dateien
KI unterstützter Bedienungskomfort
 

Generierung von E-Mail 
Zusammenfassungen und Vorschläge 
für Antworten
Generierung optimierter E-Mails und 
Vorlagen basierend auf ihrem 
bisherigen Schreibverhalten
Automatische Vorschläge für passende 
Betreffzeilen und Vorschautexte
Automatisches Einfügen von E-Mail 
Anhängen und Kalendereinträgen in 
Outlook
Zusammenfassen von längerem E-Mail 
Verkehr inkl. Anhängen

Outlook

Generierung automatischer Chatnachrichten und 
Kanalbeiträgen
Vorschläge für Chat- und Kanalbenachrichtigungen
Automatische Protokollierung von Teams Audio- oder 
Videokonferenzen
Eigener Microsoft Copilot Chat um Fragen zu Inhalten im 
Unternehmen zu beantworten
Der Microsoft Copilot Chat steht auch während Audio- und 
Videokonferenzen zur Verfügung

Datenschutz & Sicherheit
Gewohnte Sicherheitsstandards für alle 

bei der Verwendung von Microsoft Copilot für Microsoft 365

Microsoft Copilot für 
Microsoft 365 entspricht 
Microsofts bestehenden 
Datenschutz-, Sicherheits 
und Compliance-
Verpflichtungen 
einschließlich der 
DSGVO und der 
Datenbegrenzung der EU.

Bestehende 
Datenschutz 
Verpflichtungen

Eingabeaufforderungen, 
Antworten und Daten, 
auf die über Microsoft 
Graph zugegriffen wird, 
werden nicht zum 
Trainieren grundlegender 
LLMs verwendet, 
einschließlich derjenigen, 
die von Microsoft Copilot 
für Microsoft 365 
verwendet werden

Eingabeaufforderungen 
nicht für 
Trainingszwecke

Kein Speichern 
personenbezogener 
Daten

Es werden keine 
personenbezogenen Daten 
gespeicherten oder 
analysiert, die nicht bereits 
in Microsoft 365 
gespeichert sind.

Microsoft Copilot kann auch 
deaktiviert werden, um die 
Verwendung ihrer Daten 
vollständig zu beenden.

Komplette Deaktivierung 
möglich

Voraussetzungen & Lizenzen
Erreichen Sie mehr als je zuvor mit gezielter Hilfe von KI

Nicht ohne Human Intelligence
Das KI-Assistenzsystem Copilot alleine bringt 
noch keinen Mehrwert. Es braucht geschulte 
Mitarbeiter*Innen. Wir erarbeiten gerne mit Ihnen 
Anwendungsfälle mit Mehrwert und schulen Ihre 
Mitarbeiter.

Basis
Voraussetzungen

Microsoft 365 
Apps
 
Microsoft 
Entra-ID
Vormals Active 
Directory

Weitere (optionale) 
Voraussetzungen

Lizenz
Anforderungen

Lizenz
Kosten

Microsoft 
OneDrive
 
Neues 
Microsoft 
Outlook
 
Microsoft 
Teams

Microsoft 365 E5
Microsoft 365 E3
Office 365 E3
Office 365 E5
Microsoft 365 
Business Standard
Microsoft 365 
Business Premium

Microsoft Copilot ist als 
Add-On Plan mit einer 
der folgenden Lizenz-
Voraussetzungen 
verfügbar:

Microsoft Copilot 
für Microsoft 365

€ 28,10
Benutzer/Monat

€ 337,20 Benutzer/Jahr 
(Jahresabonnement)
Preise zzgl. MwSt.

Stand: 03/2024
Microsoft Standardpreise, 
Änderungen seitens 
Microsoft vorbehalten

nicht ohne

human intelligence
#esgehtumdenmenschen

Werfen Sie mit uns einen Blick auf den 
neuen künstlich intelligenten 
Wegbegleiter aus Redmond

Wir zeigen Ihnen gerne, wie Sie künstliche 
Intelligenz zu Ihrem Vorteil nutzen , wie Sie 
lästige Arbeit abgeben um sich so mehr auf 
Ihre kreativen Fähigkeiten konzentrieren zu 
können.

www.hatahet.eu we make digital  workplace dreams come true
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Bei Interesse bieten wir gerne auch Microsoft Copilot 
Individual-Beratung oder Intensiv-Workshops an.

https://www.hatahet.eu/kontakt/
file://www.hatahet.eu/
https://www.hatahet.eu/kontakt/

